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HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG TRANG QUẢN TRỊ  

I. Truy cập trang cấu hình 

Bước 1: Tại trình duyệt, truy cập vào wesite với địa chỉ: 

https://facowood.com/backend/  

Tại màn hình sẽ hiển thị giao diện đăng nhập như hình bên dưới 

 
Giao diện đăng nhập 

Bước 2: Sử dụng tài khoản đã được cấp để đăng nhập vào hệ thống. Sau khi 

đăng nhập thành công, màn hình hiển thị trang làm việc như hình bên dưới. 

https://facowood.com/backend/
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 Giao diện bàn làm việc 

Chú thích: 

(1) Danh mục 

(2) Nội dung 

II. Hướng dẫn cấu hình trang quản trị 

Mô tả: Tại trang quản trị, người quản trị có thể quản lý Bài viết, Dự án và Sản 

phẩm 

Lưu ý: Vui lòng chỉ chỉnh sửa các phần như văn bản, text, hình ảnh và video. Nếu 

có phát sinh vấn đề thay đổi về bố cục, công ty sẽ không chịu trách nhiệm.  

2.1. Thiết lập danh mục Sản phẩm 

Mô tả: Thiết lập danh mục để quản lý danh mục sản phẩm (tại phần này, sẽ hướng 

dẫn thiết lập danh mục Sản phẩm. Các danh mục khác sẽ thao tác tương tự). 

Phạm vi: Danh mục Bài viết và Sản phẩm 

Thao tác: Di chuyển trỏ chuột vào mục Sản phẩm và Danh mục. 
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 Danh mục sản phẩm 

2.1.1. Thêm mới Danh mục sản phẩm 

Thao tác: Điền thông tin Tên của Danh mục sản phẩm và chọn Thêm danh mục 

mới để tiến hành thêm mới. 

 Thêm mới danh mục sản phẩm. 

Sau khi hoàn thành bước thêm mới, danh mục mới thêm sẽ hiển thị ở bảng bên 

phải (danh sách danh mục sản phẩm). 
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 Danh sách danh mục sản phẩm. 

2.1.2. Sửa danh mục sản phẩm 

Thao tác:  

Bước 1: Di chuyển trỏ chuột vào một danh mục sản phẩm và chọn Chỉnh sửa. 

 Chỉnh sửa danh mục sản phẩm. 

Lúc này, màn hình làm việc chuyển sang trang Sửa danh mục. 



Tài liệu hướng dẫn cấu hình quản trị website  

 
 

Confidential | Page 7 of 30 
 

 Chỉnh sửa danh mục sản phẩm. 

Bước 2: Thay đổi thông tin cần sửa và chọn Cập nhật để tiến hành lưu lại thao 

tác. 
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Thay đổi thông tin danh mục sản phẩm. 

2.1.3. Xóa danh mục sản phẩm 

Có 2 cách xóa bản ghi: xóa một bản ghi hoặc nhiều bản ghi. 

Thao tác xóa một bản ghi:  

Di chuyển trỏ chuột vào bản ghi và chọn Xóa như trong hình dưới để tiến hành xóa 

một bản ghi. 
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Thao tác xóa một bản ghi 

Thao tác xóa nhiều bản ghi: 

Bước 1: Chọn nhiều bản ghi. 

Bước 2: Tại Dropdown Hành động, chọn Xóa. 

Bước 3: Chọn nút Áp dụng theo vị trí trong hình bên dưới để hoàn tất việc xóa 

nhiều bản ghi. 

 Thao tác xóa nhiều bản ghi 



Tài liệu hướng dẫn cấu hình quản trị website  

 
 

Confidential | Page 10 of 30 
 

2.2. Quản lý thuộc tính 

Mô tả: Thiết lập các thuộc tính của sản phẩm (ví dụ: màu sắc). Thiết lập thông tin 

để hiển thị màu sắc của sản phẩm trên website.Thao tác thêm, sửa và xóa thuộc 

tính sản phẩm, sẽ thao tác giống các bước ở mục thiết lập danh mục sản phẩm (vui 

lòng tham khảo mục 2.1. Thiết lập danh mục sản phẩm) 

Thông tin thuộc tính của sản phẩm. 

2.3. Thiết lập thuộc tính 

Mô tả: Thiết lập thuộc tính của danh mục thuộc tính sản phẩm. Thiết lập thông tin 

để hiển thị màu sắc của sản phẩm trên website.Thao tác thêm, sửa và xóa thuộc 

tính sản phẩm, sẽ thao tác giống các bước ở mục thiết lập danh mục sản phẩm (vui 

lòng tham khảo mục 2.1. Thiết lập danh mục sản phẩm) 
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Thuộc tính 

2.4. Thiết lập Sản phẩm 

Mô tả: Quản lý những sản phẩm được hiển thị trên trang website. (tại phần này, sẽ 

hướng dẫn thiết lập sản phẩm. Các danh mục khác sẽ thao tác tương tự). 

Phạm vi: Danh mục Bài viết, Dự án và Sản phẩm 

Thao tác thêm sản phẩm: 

Bước 1: Di chuyển trỏ chuột vào danh mục Sản phẩm và chọn Thêm mới. 

Thêm mới sản phẩm. 
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Hoặc chọn danh mục Sản phẩm và chọn Thêm mới. 

 Thêm mới sản phẩm. 

Lúc này, màn hình hiển thị trang làm việc Thêm mới sản phẩm. 
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 Thông tin trường dữ liệu Sản phẩm. 

Chú thích: 

Vị 

trí 

Trường dữ 

liệu 

Mô tả/Vị trí hiển thị Điều kiện 

hợp lệ 

Ví dụ 

(1) Tiêu đề Tên sản phẩm  Sản phẩm 1 

(2) Nội dung Nội dụng Sản phẩm  Được làm từ… 

(3) Danh mục 

sản phẩm 

Chọn danh mục của 

sản phẩm 

 Gỗ ốp tường 

(4) Ảnh đại 

diện 

Ảnh đại diện của dự 

án 

 Chọn ảnh 

(5) Album Thư viện ảnh của sản  Chọn ảnh 
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hình ảnh phẩm  

(6) Mô tả ngắn Thông tin ngắn của 

dự án 

 Gỗ sồi: 60x1200/thanh 

… 

(7) Từ khóa 

sản phẩm 

Từ khóa liên quan  Gỗ,… 

(8) Dữ liệu sản 

phẩm 

Chọn kiểu sản phẩm  Sản phẩm có biến thể 

(8.1) Các thuộc 

tính 

Các thuộc tính của 

sản phẩm 

 Màu sắc,… 

(8.2) Các biến 

thể 

Danh sách các sản 

phẩm biến thể 

 Màu sắc, hình ảnh đi 

kèm 

Bảng hướng dẫn điền thông tin. 

Bước 2: Thêm thông tin và nhấn nút Đăng để hoàn tất thao tác Thêm mới. 

 Hoàn tất thêm mới sản phẩm. 

Để Sửa và Xóa sản phẩm, vui lòng tham khảo các bước sửa và xóa ở mục 2.1. 

Thiết lập danh mục sản phẩm (Sử dụng tổ hợp phím Ctrl+chuột trái để di chuyển 

đến mục). 

Thêm sản phẩm có biến thể 

Thao tác: 
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Bước 1: Thêm các thông tin tại khu vực thông tin “Dữ liệu sản phẩm”, chọn “Sản 

phẩm có biến thể”. Lúc này màn hình sẽ hiển thị các danh mục thông tin cần 

nhập.  

Thông tin sản phẩm biến thể 

Bước 2: Chọn tab “Các thuộc tính” để cấu hình thuộc tính cho sản phẩm biến thể. 

Thông tin các thuộc tính 

Chọn thuộc tính của sản phẩm biến thể và chọn thêm. Giá trị thuộc tính của biến 

thể được lấy từ danh mục các thuộc tính. 
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Thuộc tính 

Chọn giá trị của thuộc tính có thể có của sản phẩm biến thể. Có thể chọn từng 

thuộc tính hoặc chọn tất cả các thuộc tính. Chọn Lưu thuộc tính để lưu lại các 

thuộc tính đã chọn. 

Bước 3: Chọn giá trị của thuộc tính từng giá trị hoặc chọn tất cả giá trị. Có thể tìm 

kiếm thuộc tính và thêm từng giá trị, hoặc có thể thêm tất cả các thuộc tính bằng 

nút Chọn tất cả 

Chọn giá trị thuộc tính 

Bước 4: Sau khi chọn giá trị của thuộc tính, nhấn Lưu thuộc tính để hoàn tất việc 

thêm các thuộc tính của sản phẩm biến thể 
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Lưu lại cấu hình thuộc tính 

Bước 5: Chọn tab “Các biến thể” để thêm sản phẩm biến thể. 

Thêm các biến thể 

Có 2 cách để thêm biến thể: 

+ Cách 1: Thêm tự động theo các thuộc tính (tối đa 50 giá trị cho một lần tạo tự 

động): Nhấn Generate variations 
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Tạo sản phẩm biến thể mới tự động 

Sản phẩm phẩm biến thể sau khi tạo tự động 

+ Cách 2: Thêm thủ công: Nhấn Add manually, lúc này hiển thị ra một sản phẩm 

biến thể với các trường thuộc tính tương ứng (sản phẩm có 1 thuộc tính là màu sắc 

-> sản phẩm biến thể được tạo sẽ có 1 trường tương ứng) 

Sản phẩm biến thể được thêm thủ công 

Để thêm thông tin chi tiết, nhấn vào bản ghi, bản ghi sẽ hiển thị thêm thông tin để 

nhập cho sản phẩm biến thể. 
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Thông tin chi tiết biến thể 

Chú thích: 

Vị 

trí 

Trường dữ 

liệu 

Mô tả/Vị trí hiển thị Điều kiện 

hợp lệ 

Ví dụ 

(1) Màu sắc   Hồng 

(2) Ảnh sản 

phẩm 

Ảnh đại diện của sản 

phẩm biến thể 

 Chọn ảnh 

(3) Mã sản 

phẩm 

Mã của sản phẩm biến 

thể 

 Mã sản phẩm (nếu có) 

(4) Giá Nhập giá của sản 

phẩm 

 Nếu không nhập giá, 

sản phẩm sẽ hiển thị 

chữ Liên hệ 

Bảng hướng dẫn điền thông tin. 

Bước 4: Sau khi điền đầy đủ thông tin, chọn Lưu thay đổi để lưu lại các biến thể. 

Và chọn Cập nhật/Đăng để hoàn tất thao tác thêm mới. 
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Hoàn tất thao tác 

2.5. Thiết lập danh mục Bài viết 

Mô tả: Quản lý các danh mục bài viết được hiển thị trên trang chính. 

Thao tác thêm, sửa và xóa bài viết, sẽ thao tác giống các bước ở mục thiết lập danh 

mục sản phẩm (vui lòng tham khảo mục 2.1. Thiết lập danh mục sản phẩm) 
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Danh mục bài viết 

2.6. Thiết lập bài viết 

Mô tả: Quản lý các bài viết được hiển thị trên trang chính. 

Thao tác thêm, sửa và xóa bài viết, sẽ thao tác giống các bước ở mục thiết lập danh 

mục sản phẩm (vui lòng tham khảo mục 2.1. Thiết lập danh mục sản phẩm) 

Thông tin bài viết. 

Chú thích: 

Vị 

trí 

Trường dữ 

liệu 

Mô tả/Vị trí hiển thị Điều kiện 

hợp lệ 

Ví dụ 

(1) Tiêu đề Tên Bài viết  Chọn sàn gỗ… 

(2) Nội dung Nội dung bài viết  Sàn nhựa và sàn gỗ 

công nghiệp … 
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(3) Chuyên 

mục 

Bài viết thuộc chuyên 

mục 

 Xu hướng nổi bật 

(4) Thẻ Hastag 

 

 Sàn nhựa, Sàn gỗ công 

nghiệp, … 

(5) Ảnh đại 

diện 

Ảnh bài viết  Chọn ảnh 

Bảng hướng dẫn điền thông tin. 

2.7. Thiết lập dự án 

Mô tả: Quản lý các dự án được hiển thị trên trang chính. 

Thao tác thêm, sửa và xóa bài viết, sẽ thao tác giống các bước ở mục thiết lập danh 

mục sản phẩm (vui lòng tham khảo mục 2.1. Thiết lập danh mục sản phẩm) 

Thông tin bài viết. 

Chú thích: 

Vị 

trí 

Trường dữ 

liệu 

Mô tả/Vị trí hiển thị Điều kiện 

hợp lệ 

Ví dụ 

(1) Tiêu đề Tên Bài viết  Dự án mẫu 

(2) Nội dung Nội dung bài viết  Dự án được sử dụng… 

(3) Ảnh đại 

diện 

Ảnh dự án  Chọn ảnh 

(4) Thông tin 

dự án 

Mô tả ngắn của dự án 

 

 Sản phẩm: Sed ut 

perspiciatis… 

Bảng hướng dẫn điền thông tin. 
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2.8. Hướng dẫn chỉnh sửa giao diện 

Mô tả: Tại mục này, người quản trị có thể thay đổi được text, hình ảnh của giao 

diện hiển thị bên ngoài trang. 

Lưu ý: Vui lòng chỉ chỉnh sửa các phần như văn bản, text và hình ảnh. Nếu có 

phát sinh vấn đề thay đổi về bố cục, công ty sẽ không chịu trách nhiệm.  

2.8.1. Chỉnh sửa văn bản 

Thao tác:  

Bước 1: Tại trang cần chỉnh sửa text, văn bản hay hình ảnh. Chọn Sửa với 

Elementor. 

Truy cập Elementor 

Lúc này, màn hình hiển thị đúng trang cần chỉnh sửa và hiển thị công cụ để thay 

đổi thông tin. 
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Công cụ Elementor 

Bước 2: Di chuyển đến khu vực cần sửa, nhấn vào khu vực muốn sửa 

Thao tác chỉnh sửa 

Bước 3: Mở rộng thông tin và tiến hành chỉnh sửa 
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Tiến hành chỉnh sửa 

Bước 4: Chọn Cập nhật để xác nhận đã chỉnh sửa xong. 

Xác nhận đã chỉnh sửa xong 

2.8.2. Chỉnh sửa ảnh 

Thao tác: Các thao tác chỉnh sửa cũng giống với Chỉnh sửa văn bản 
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Thao tác chỉnh sửa ảnh 

2.9. Hướng dẫn dịch ngông ngữ tiếng anh 

Mô tả: Dịch những đoạn văn bản tiếng việt thành tiếng anh. 

Thao tác: Tại trang cần dịch sang tiếng anh, chọn nút Translate Page ở trên thanh 

công cụ. 

Truy cập Translate Page 

Lúc này, màn hình hiển thị bàn làm việc dịch trang. 
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Giao diện trang dịch 

Có 2 cách dịch: dịch tự động và dịch thủ công 

+ Dịch tự động: Chọn ngôn ngữ sang English và nhấn vào nút Auto Translate 

Dịch tự động 

Lúc này, màn hỉnh hiển thị popup Step 3. Chọn Yandex Translate 
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Popup Step 3 

Khi nhấn nút ở step 3 được hoàn thành, màn hình tiếp tục hiển thị popup step 4. 

Tại bước này, hệ thống sẽ tự động nhận diện những chuỗi văn bản. Sau khi hệ 

thông nhận diện xong các chuỗi văn bản, tiến hành chọn ngôn ngữ cần dịch ở mục 

Select Language 

Chọn ngôn ngữ để dịch chuỗi văn bản 

Sau khi chọn được ngôn ngữ, hệ thống sẽ tự động dịch. Và chọn Merge Translation 

để hoàn thành thao tác dịch tự động. 
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Dịch tự động sau khi chọn ngôn ngữ 

+ Dịch thủ công: Chọn ngôn ngữ và chọn chuỗi văn bản cần dịch 

Chọn chuỗi văn bản cần dịch 

Lúc này, màn hình sẽ hiển thị thêm dữ liệu “From Vietnamese” và “To English” 

+ From Vietnamese: chuỗi văn bản tiếng việt 

+ To English: Chuỗi văn bản dịch sang tiếng anh 
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Dịch chuỗi văn bản sang tiếng anh 

Chọn Save để hoàn tất việc dịch. Lưu ý: Dịch xong 1 chuỗi văn bản thì cần nhấn 

Save để lưu. 

 

III. Thông tin hỗ trợ 

Mọi thắc mắc về phần quản trị xin liên hệ với HTECOM technology trong giờ 

hành chính các ngày thứ hai đến thứ sáu. 

● Tel: 02435 114 555 

● Email: support@htecom.vn 

CHÂN THÀNH CẢM ƠN QUÝ KHÁCH HÀNG ĐÃ SỬ DỤNG DỊCH VỤ 

CỦA HTECOM 
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